INTERWENCJA KRYZYSOWA
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ W LOSIOWIE

Procedury post¢powania nauczycieli w sytuacjach kryzysowych,
wspolpraca z Policjg i innymi instytucjami pozaszkolnymi

oraz koncepcja dotyczaca zakresu i zasad wspoldzialania jednostek
organizacyjnych policji ze szkola

na rzecz ograniczenia zjawisk patologicznych.

Opracowana na podstawie dokumentu ,,Bezpieczna szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania
profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow”,

w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztatcenia Integracyjnego

Ministerstwa Edukacji Narodowe;j

L.osiow, pazdziernik 2017r.



PROCEDURY W PRZYPADKU PODEJRZENIA PODLOZENIA NA TERENIE SZKOLY
LADUNKU WYBUCHOWEGO LUB PODEJRZANEGO PAKUNKU

Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie procedury

Dyrektor placéwki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor
W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich

upowazniona
OTRZYMANIE INFORMACJI O STWIERDZENIE PODEJRZANEGO
PODLOZENIU LADUNKU PAKUNKU
WYBUCHOWEGO

Prowadzac rozmowe¢ z osobg
informujaca o podtozeniu tadunku
wybuchowego, zapamigtaj jak
najwigksza ilo$¢ szczegdtow

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego
pakunku

Zapisz natychmiast wszystkie
uzyskane lub zapamig¢tane informacje

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku

Poinformuj niezwlocznie o
otrzymaniu zgloszenia osobg
odpowiedzialng za uruchomienie
procedury

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu
tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacj¢ zgodnie z planem
ewakuacji

Poinformuj o stwierdzeniu
pakunku osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Nie uzywaj telefonu komorkowego

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie
pozostaty przedmioty, ktére nie naleza
do jej wyposazenia

Nie uzywaj telefonu komorkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia
osoby kierujacej sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie
dzieci 1 poinformuj osobg
odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i
poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu
odbioru dzieci i drodze dojazdu

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci 1
drodze dojazdu

Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na
wyrazng komende¢ administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych
i zgodnie z ich wskazéwkami

Telefony alarmowe

Policja 997 Telefon alarmowy 112

Sposob powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z nazwe i adres szkoty
WW. NUMerow. rodzaj stwierdzonego

Po zgtoszeniu si¢ zagrozenia
dyzurnego imi¢ 1 nazwisko oraz
operatora danej petniong funkcje
stuzby podaj telefon kontaktowy
nastepujace zrealizowane
informacje: przedsigwzigcia

potwierdZ przyjecie




zgloszenia i zapisz dane
przyjmujacego zgtoszenie

Sposob postepowania z uczniami
ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbaja o zachowanie si¢ przez
dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W
przypadku koniecznos$ci ewakuacji zapewniaja
pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji
kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury
kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba
przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w
trakcie uruchamiania procedury

Bra¢ udziat w treningach i1 szkoleniach z
zakresu stosowania procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedurg

Mie¢ zapisane numery telefonéw oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje ewakuacji osdb niepetnosprawnych
Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia
procedury

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postgpowania na
wypadek uruchomienia procedury

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej
sytuacja kryzysowa.




PROCEDURA W PRZYPADKU SKAZENIA SUBSTANCJA CHEMICZNA
LUB BIOLOGICZNA TERENU SZKOLY ORAZ ZAGROZENIA SKAZENIEM
WW. SUBSTANCJAMI

Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie procedury

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty
W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich
upowazniona

Szkola otrzymuje informacje o
mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczna (np.
telefon o zamiarze ataku) gdy
nie nastapilo skazenie placowki

zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie
szkoty, osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac do
budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢
odpowiednie stuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki
ratownicze

przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przeniknig¢cia srodka
biologicznego lub chemicznych do wngtrza
pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow,
palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji,
nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen,
przebywac¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna, a
zagrozenie zostalo wykryte
natychmiast lub szybko po
jego pojawieniu sie

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw,
nie sprzatac proszku, nie $cieraé cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢
ja np. kocem

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje,
nie dopusci¢ do przeciaggow

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczac¢ do
niego innych oso6b

powiadomi¢ administratora

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie
szkoty 1 ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomic
odpowiednie stuzby

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢
doktadnie rece woda i mydiem, zdja¢ ubranie, ktore
miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do
plastikowego worka




po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do
czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja
zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osob, ktdre miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od
niej. Liste przekazac¢ policji.

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki
ratownicze i odtrutki

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikni¢cia srodkow
biologicznego lub chemicznych do wngtrza
pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow,
palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

oczekiwadé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi

Szkola zostala skazona
substancja chemiczna/
biologiczna a zagrozenie
zostalo wykryte pozno, np. gdy
pojawily sie objawy reakcji na
substancje lub/i ogniska
zachorowan

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw,
nie sprzatac proszku, nie $cieraé cieczy

powiadomi¢ kierownictwo szkoty

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢
ja np. kocem

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje,
nie dopusci¢ do przeciggow

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczac¢ do
niego innych oso6b

oglosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidéw, nauczycieli oraz
pracownikow znajdujacych si¢ bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowa¢ do wnetrza szkoty

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢
odpowiednie stuzby

w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwacé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi

Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazna
komendeg sit interweniujacych i zgodnie z ich
wskazowkami

Sposob reakcji na sygnal
dzwickowy

Sygnat dzwigkowy ewakuacja

Sygnal dzwigkowy wej$¢ 1 pozosta¢ w budynku




Telefony alarmowe Policja 997
Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999
Telefon alarmowy 112
Sposéb powiadamiania stuz Wybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoty
numerow. rodzaj stwierdzonego
Po zgtoszeniu si¢ zagrozenia

dyzurnego operatora | imi¢ i nazwisko oraz petniong
danej stuzby podaj funkcje

nastgpujace telefon kontaktowy
informacje: zrealizowane przedsigwzigcia
potwierdz przyjecie zgloszenia
1 zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie

Sposob postepowania z uczniami
ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbaja o zachowanie si¢ przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznos$ci ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Obowiazki pracownikow

Zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w
trakcie uruchamiania procedury

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu
stosowania procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonéw oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje ewakuacji osdb niepetnosprawnych
Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia
procedury

Zna¢ miejsce ewakuacji

Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postgpowania na
wypadek uruchomienia procedury

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja
kryzysowa.




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA

AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE

AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
wystgpienia na terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agresji
fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobg, ktora

odpowiedzialne i zauwazyta przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgtoszono. O

zarzadzanie stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach
decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnos$ci
wicedyrektor lub pedagog szkolny.

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Sposob 1. Agresja fizyczna
postepowania = Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu

powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem
kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego
zachowania. Pracownik szkoly powinien w sposob stanowczy i
zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody
na takie zachowanie. Nalezy méwi¢ dobitnie, gltosno, stanowczo,
uzywac krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadbac o
uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

* Nalezy powiadomi¢ pielggniarke szkolng (jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomié
wychowawce/Ow oraz rodzicow (opiekunow prawnych) agresora i
ofiary.

= W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunoéw
prawnych).

* Opieke¢ nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale
bez mozliwo$ci udzielenia zgody na operacje¢, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoly.

* Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice
(opiekunowie prawni) poszkodowanego.

» Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi)
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzadzaja
notatke.

» Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie
w kontaktach z innymi,

= W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia
wymagajg rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié¢
rozmowg¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojgcie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawg na Policje, od
postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec
agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie i/lub
regulaminie szkoty.




2. Agresja slowna
* Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska
* Nalezy powiadomi¢ wychowawcg klasy i/lub dyrektora,
pedagoga/psychologa
= Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z
uczniem majaca na celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia.
Rozmowg z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.
= Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze
sprawca i1 ofiarg w celu ustalenia okolicznos$ci zdarzenia, ustala
wraz ze sprawca forme zadoscuczynienia.
= O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac
rodzicoéw/opiekundw prawnych uczestnikow zdarzenia.
= Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie
w kontaktach z innymi,
= W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia
wymagajg rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié¢
rozmowg¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojgcie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.
= W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa §ciganego z urzedu lub przestgpstwa §ciganego na
whniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.
= Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢
konsekwencje przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

Obowiazki
pracownikow
szkoly

Nalezy:

= zapoznac¢ si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury.

= bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

* mie¢ zapisane numery telefonow osoéb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury

= zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

= szkoli¢ ucznidéw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia
procedury.

= stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE

SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Cel Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego ucznidw przebywajacych w szkole/placowce w sytuacji
zagrozeh wewngtrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych §rodkéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Osoby Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny

odpowiedzialne

za zarzadzanie

Podstawy Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem $rodkéw

uruchomienia odurzajacych (narkotykow, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia ucznia

procedury po uzyciu srodka odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia
ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.
Sposob
dzialania 1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej

na terenie szkoly, nalezy:

= zachowa¢ szczegdlne $rodki ostroznosci

= zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz
ew. jej zniszczeniem

* powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry powiadamia Policje¢

= ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja
nalezy

= przekaza¢ Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o
zaistniatej sytuacji

= opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w
problematyki

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkéw
odurzajacych nalezy:
= odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
= powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
* powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje¢
= zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga
przekazania posiadanej substancji
= zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz
zawarto$ci kieszeni
=  powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
= poinformowa¢ rodzicOw o obowigzujacych procedurach w
szkole/placéwce
= przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekunow
prawnych dziecka rozmowg o ztamaniu obowigzujacego prawa
szkolnego
W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi
lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania
1 rozprowadzania srodkow odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:
= powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia
= odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
= powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
= przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego




powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji
powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o przybycie do
szkoty/placowki

poinformowac¢ rodzicéw o obowiazujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objac¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami wskazujac argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace
stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy
poinformowac pielegniarke¢/pedagoga szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
uczniéw w klasie

przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoty rodzicoOw/prawnych opiekundw ucznia
przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowiazujacej procedurze
postepowania

przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem.
zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu
odurzania si¢, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace shuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuacji.

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
uczniéw w klasie

poinformowa¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekundow ucznia
przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze
postepowania

przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania si¢

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

6. W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny




lub Policje

powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury
postepowania

szkota wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i
wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby
postepowania z uczniem

szkota wspolpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym
umieszczono ucznia

szkota monitoruje ucznia do czasu osiggni¢cia przez niego
petnoletnio$ci

Obowiazki
pracownikow
szkoly

Nalezy:

zapoznac¢ si¢ ze skutecznymi dzialaniami profilaktycznymi.
zapoznac¢ si¢ z rodzajami i wygladem $rodkow odurzajacych.
zapozna¢ si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie
narkotykiem.

zapozna¢ si¢ z symptomami naduzycia alkoholu.

zapozna¢ si¢ z symptomami zachowania dealerow $rodkow
odurzajacych.

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia
srodkami niebezpiecznymi.

prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania
obowigzujacego w szkole Prawa.

realizowa¢ projekty edukacyjne z uczniami o wspoétczesnych
zagrozeniach.

prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicéw o zagrozeniach
zdrowia dzieci.

prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia
1 bezpieczenstwa.

pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢
uzaleznieniami

zapoznawac si¢ ¢ na biezgco z przepisami obowigzujacego
Prawa w zakresie zdrowia i bezpieczenstwa uczniow.
zapoznawac si¢ z programami rekomendowanymi, ktére mozesz
upowszechnia¢ w swojej szkole
(www.programyrekomendowane.pl)




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY
LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW

WARTOSCIOWYCH
Cel Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania na wypadek
stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia
pienigdzy lub przedmiotow warto§ciowych, dokonanego przez
ucznia.
Osoby Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie
odpowiedzialne za koniecznymi dzialaniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placowki, w
zarzadzanie przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego

nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposob dzialania

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska
winny zosta¢ podjete bezzwlocznie

e Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwltocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty

e Nalezy przekazac¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa
na terenie szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty

e Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow
pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i1 przekazanie ich
Policji

e Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz,
pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasne;j
odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w
obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika
szkoty (nalezy pamigta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja

e We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢
okolicznosci czynu i1 ewentualnych $§wiadkow zdarzenia

e Dyrektor szkoly winien wezwac¢ rodzicow (opiekundéw
prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w
ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy
podpisang przez rodzicéw

e Nalezy powiadomi¢ Policje

e Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu
w kradziezy.

Obowiazki
pracownikow

e Zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

e Wzigcie udzialu w treningach i szkoleniach z zakresu
stosowania procedury

e Posiadanie - dostgpnych w kazdej chwili — numerow
telefonow 0s6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

e Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek
uruchomienia procedury

e Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedura.




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW

PEDOFILII WSZKOLE

WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Cel Zapewnienie  bezpieczenstwa  fizycznego,  psychicznego i
emocjonalnego ucznidéw, na wypadek zagrozenia wewngtrznego
wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ 0osob, ktore psychicznie i
fizycznie begda molestowaly dzieci 1 naklanialty do czynnosci
seksualnych.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. osoba wyznaczona w przypadku

odpowiedzialne za nieobecnosci W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich

zarzadzanie upowazniona.

Sposob dzialania

e Nalezy bezzwlocznie podjac dziatania majace na celu
powstrzymanie tego zjawiska:

e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy
powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

e w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob
obcych, zaczepiajacych ucznidw, nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ najblizsza placowke Policji

e nastgpnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom
szkoty informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu

e wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢
dziatania profilaktyczne wérdéd uczniéw w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarzac¢
zagrozenie

e w przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany,
bezzwlocznie powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni
opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza
indywidualng rozmowe z uczniem (w obecnos$ci rodzicow
ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

e dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia

e dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opiekunami ustali dziatania z udziatem psychologa
dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennicg/uczniem

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;




PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow szkoty
gwarantujacych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

odpowiedzialne za W przypadku ich nieobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.

zarzadzanie

Sposob dzialania

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegodlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajagc  poszkodowanemu  pierwsze] pomocy. Udzielenie
pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem
kazdego pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczeg6lnie w odniesieniu do  osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karng.
W  sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajagc uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w
ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczefistwa ucznidéw. Pracownik zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow
(opiekundow) poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego
za bezpieczenstwo i higien¢ pracy, spotecznego inspektora pracy,
organ prowadzacy szkot¢ lub placowke oraz rade rodzicoHw.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty. O wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwltocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoly. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac
date¢ 1 godzing powiadomienia rodzicow / opiekundw prawnych
ucznia o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych
obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie,
lekkie  skaleczenie), po  udzieleniu  pierwszej]  pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z
nim: potrzeb¢ wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty
w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,

nalezy zapewni¢ uczniowi opiek¢ w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczna
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki 1 odpowiada za nie. Do czasu
rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza




miejsce  wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie 0s6b
niepowotanych.
Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku
nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez
dyrektora pracownik szkoty.
3. Zespol powypadkowy
Dyrektor szkoty powoluje zespot powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby
bezpieczenstwo i higieng pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sklad zespotu wchodzi
dyrektor szkoty. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicow.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w
szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespolu — przewodniczacego
zespotu sposrod pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.
4. Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:
e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa
e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza
protokot przestuchania
e rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli §wiadkami sg uczniowie - przestuchanie
odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka i jego rodzicow
e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku
e uzyskuje pisemne o$§wiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek
e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i
okresleniem rodzaju wypadku
e sporzadza protokol powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14
dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokoét
powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty.
Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace
sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje sie w
protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie
zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego
nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia poszkodowanego
postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokot
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji
powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub
kuratora o§wiaty (na zadanie).
Z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego
petnoletniego i rodzicow (opiekunow) poszkodowanego
maloletniego. Jezeli poszkodowany pelnoletni zmart lub nie pozwala
mu na to stan zdrowia, z materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ jego rodzicéw (opiekundéw). Protokot powypadkowy




dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postgpowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciaggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktérym doreczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pis$mie. Zastrzezenia
moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé
nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje
prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA

CZYNU KARALNEGO

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
popehnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku

odpowiedzialne za nieobecnosci w/w.

zarzadzanie

Podstawy Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe o

uruchomienia postepowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako

dzialan przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w

artykutach:
e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie

niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,

e art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie
znakow,

e art. 74 —niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow
ostrzegawczych,

e art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

e art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie
znakow,

e art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

o art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

e art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym,
ze pochodzi ono z kradziezy,

e art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 —utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z

urzadzen uzytku publicznego.

Sposob dzialania

e Osoba bedaca swiadkiem/dostrzeglta zagrozenie
zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia

e W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie
szkoty, wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymac i
przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu
pod opieke.

e Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicoOw ucznia o
zaistnialym przypadku.

e Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego
powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i
jego tozsamos¢ jest nieznana. Do jego obowigzkoéw nalezy
takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub
przedmiotdw pochodzacych z przestepstwa i1 przekazanie ich
Policji.




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA

CZYNU KARALNEGO

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego
ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

odpowiedzialne za | W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.

zarzadzanie

Podstawy Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego

uruchomienia przez ustawg¢ o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

dzialan

Sposob dzialania

e Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna
udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
Nastepnie swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora
szkoty.

e Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne
powiadomienie rodzicdw ucznia - ofiary czynu karalnego.

e Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwtocznie wezwaé
Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje konieczno$§¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

e W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna
otrzymaé pomoc, wsparcie psychologiczne.




CYBERPRZEMOC - PROCEDURA REAGOWANIA

CYBERPRZEMOC

Podstawy prawne
uruchomienia procedury

Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty

Rodzaj zagrozenia objetego
procedura

Cyberprzemoc  —przemoc z  uzyciem  technologii
informacyjnych i komunikacyjnych, gtownie Internetu oraz
telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to
nckanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci,
publikowanie lub rozsylanie 0s mieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdj¢¢ , filmoéw z uzyciem sieci
oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$s wbrew jego woli. Do
dziatan okres lanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sa glownie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory,  strony internetowe, blogi,  serwisy
spoteczno$ciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS18

Telefony alarmowe krajowe
i lokalne

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy -116 111
Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie
Bezpieczenstwa Dzieci —800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i
ustalenie okolicznos$ci
zdarzenia

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez
ofiarg, $wiadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub
osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzefstwo, przyjaciele).
W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wysluchaé osoby
zglaszajacej 1 okazac jej wsparcie. Podzigkowaé za zaufanie
1 zgloszenie tej sprawy.

o Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy,
podejmujac dzialania przede wszystkim nalezy okaza¢
wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i
poszanowaniem jej uczu¢ . Potwierdzi¢ , ze
ujawnienie przemocy jest dobrag decyzja. Taka
rozmowe nalezy  przeprowadzi¢ w  miejscu
bezpiecznym, zapewniajacym ofierze intymno$¢ . Nie
nalezy podejmowa¢ krokow, ktéore moglyby
prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzié
podejrzenia sprawcy (np. wywolywac ucznia z lekcji
do dyrekcji).

e Jesli osobg zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku
prosimy o opis sytuacji, takze z zachowaniem
podmiotowos$ci 1 poszanowaniem uczu¢ o0soby
zglaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem,
obawa o wtasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznos$ci trzeba
ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar 1 range szkody,
jednorazowos¢ /powtarzalno$¢ ). Realizujac procedure nalezy
unika¢ dzialan , ktore moglyby wtornie stygmatyzowac ofiare
lub sprawceg, np.: wywotywanie uczniow z lekcji,
konfrontowanie ofiary 1 sprawcy, niewspOtmierna Kkara,
wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie
wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt
udanym z artem (wtedy trzeba podja¢ dziatania
profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji
tego typu zachowan w stron¢ cyberprzemocy).

Opis okolicznosci, analiza,
zabezpieczenie dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem
cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopi¢ materialow, zanotowaé date
i czas otrzymania materiatdw, dane nadawcy, adresy stron




www, histori¢ potaczen , etc.). W trakcie zbierania
materiatéw nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo o0so b
zaangazowanych w problem.

Identyfikacja sprawcy(-0w)

Identyfikacja sprawcy(o w) czesto jest mozliwa dzigki
zebranym materialom —wynikom rozméw z osoba
zglaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiatéw. Ofiara
czesto domysla sig, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc.
Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry
pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z
Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie
nagich zdje¢ osob ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia ze
szkoly/ spoza szkoly

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem
szkoty, pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim
rozmow¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma shuzy¢
ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia, jego wspolnej analizie (w
tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze probie
rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposoboéw zado$¢
uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

Cyberprzemoc  podlega  sankcjom  okreSlonym — w
wewngtrznych przepisach szkoty (m. in. w statucie).

Aktywnosci wobec ofiar
zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze.
Musi si¢ ona czué¢ bezpieczna 1 zaopiekowana przez
dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt,
ze wie ono, iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania
problemu.

o Podczas rozmowy z uczniem —ofiarg cyberprzemocy —
nalezy zapewni¢ go, z e nie jest winny zaistniatej sytuacji
oraz ze nikt nie ma prawa zachowywacé si¢ w ten sposob
wobec niego, a takze podkresli¢, ze dobrze zrobit ujawniajac
sytuacje. Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego uczué, w tym
trudno$ci z ujawnieniem okoliczno$ci wydarzenia, strachu,
wstydu. Trzeba podkreslic , z e szkola nie toleruje
przemocy i z e zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia o krokach,
jakie moze podja¢ szkota i1 sposobach, w jaki moze
zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

. Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w
zabezpieczeniu dowoddéw (to moze by¢ dla niej zadanie
trudne zarowno ze wzgledow technicznych, jak i
emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze sprawca, zadbaniu o
podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostepnianie swoich danych kontaktowych,
ksztaltowanie swojego wizerunku etc).

e Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie
zakonczenia procedury. Warto monitorowac sytuacje,
,czuwa¢ ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage
czy nie s3 podejmowane wobec niej dalsze dzialania
przemocowe, obserwowac , jak sobie radzi w grupie po
ujawnionym incydencie cyberprzemocy.

W dzialania wobec ofiary nalezy takze wilaczy¢
rodzicow/opiekundéw ofiary —trzeba na biezagco ich
informowa¢ o sytuacji, pamigtajac przy tym o
podmiotowym traktowaniu dziecka —méwiac mu o tym i
starajac si¢ uzyska¢ jego akceptacje dla udziatu rodzicow.
Jesli dziecko nie wyraz a zgody, nalezy oméwi¢ z nim jego
obawy, a jesli to nie pomaga powota¢ sie¢ na obowigzujace




nas zasady 1 przekaza¢ informacje¢ rodzicom.

W  trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub  jego
rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny,
poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekazaé
informacje o mozliwosci zgloszenia sprawy Policji.

Aktywnosci wobec
swiadkow

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo $wiadkéw zdarzenia,
zwlaszcza, jesli byli oni osobami ujawniajacymi
cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze S$wiadkami nalezy
okaza¢ zrozumienie i empati¢ dla ich uczu¢ —obawy przed
przypieciem ftatki ,,donosiciela”, strachu przed staniem si¢
kolejng ofiarg sprawcy itp.

Wspolpraca z Policja i
sadami rodzinnymi

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest
jednoznaczne z konieczno$cig zaangazowania Policji 1 sadu
rodzinnego —procedura powinna umozliwia¢ rozwigzanie
sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej
szkoty. Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np.
sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu
i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a
ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie
ma zmian postawy ucznia).

Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych
zostalo naruszone prawo (np. groz by karalne, s wiadome
publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich
zdje¢ z udzialem maloletnich). Za zgloszenie powinien
odpowiada¢ dyrektor szkoty.

Wspolpraca z dostawcami
Internetu i operatorami
telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawca ustugi moze by¢ wskazany w celu
usuni¢cia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materiatdw. Do podj¢cia takiego dziatania stymuluje
administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.




NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO
LUB NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH
LUB WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY -

PROCEDURA REAGOWANIA

NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO BADZ
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY

Podstawy prawne Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

uruchomienia

procedury

Rodzaj zagrozenia Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatno$ci dziecka lub
objetego procedura pracownika szkoty poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z

prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka
1 pracownika szkoly. Nalezy zwrdci¢ uwagg, iz podszywanie si¢
pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub
majatkowej jest w $wietle polskiego prawa przestepstwem.
Najczestszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych jest
przejecie profilu na portalu spoteczno$ciowym w celu
dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdj¢¢ intymnych badz montowanych), szantazu (w celu
uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie
zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary),
dokonania zakupow i innych transakcji finansowych (np. w
sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci
(np. ushugi premium SMS). Czgsto naruszenia prywatnosci taczy
si¢ z cyberprzemoca

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i
ustalenie okolicznos$ci
zdarzenia

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy,
uczniowie lub rodzice winni skontaktowac si¢ z dyrektorem
szkoty, wychowawca lub Szkolnym Mentorem Bezpieczenstwa
Cyfrowego. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci
poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych wykorzystanie
wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich,
rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z Policjg i
powiadomi¢ o tym szkot¢ (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie
nastgpuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania
sprawcy bedzie uzyskanie dowoddw, ze sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo
podszywanie si¢ pod ofiare nie jest karalne.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania - w
formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w
komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian tych
danych identyfikujacych, ktoére zaleza od ofiary, tj. haset i
loginow lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych,
tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania
prywatnosci - w dzialaniu tym ucznia i/lub jego rodzica/opiekuna
prawnego powinien wspiera¢ Szkolny Mentor Bezpieczenstwa
Cyfrowego.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia
dobrego wizerunku ofiary, badz w innych celach niezgodnych z
prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usunigcia ich
skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spoteczno§ciowych, ktéra




wymagac bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywacé
si¢ za zgoda Policji (o ile zostala powiadomiona). Szczegblnej
uwagi wymagajg incydenty kradziezy tozsamosci w celu
postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towardéw online lub
dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy
skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i wyjasni¢
charakter zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy
(-ow)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego
sprawce oraz na spelnianie przestanki, iz sprawca zmierzal do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy je
zabezpieczy¢ i przekazaé Policji. W przypadku, gdy trudno to
ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z
powyzszych pobudek, szkota powinna dazy¢ do rozwigzania
problemu w ramach dzialan wychowawczo — edukacyjnych
uzgodnionych rodzicami.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia ze
szkoly/ spoza szkoly

Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego —
w porozumieniu z rodzicami — podja¢ dzialania wychowawcze,
zmierzajace do u§wiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czynow, jakich dokonat. Jednym z elementdéw takich
dziatan powinny by¢ przeprosiny zlozone osobie poszkodowane;.
Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej
wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci w
codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca
szacunek dla wizerunku i prywatno$ci. Dzialania takie szkota
winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu
rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia
o incydencie Policji, bioragc pod uwage wiek sprawcy, jego
dotychczasowe zachowanie, postawe¢ po odkryciu incydentu oraz
opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o
zgloszeniu incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja
dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze
szkody majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym
rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub
radcy prawnego.

Aktywnosci wobec ofiar
zdarzenia

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usuniecia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu
intymnych zdj¢¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu
spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota
winna zapewni¢ poufno$¢ dziatan, tak aby informacje narazajace
ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec

Gdy kradziez tozsamo$ci, badz naruszenie dobrego wizerunku

swiadkow ofiary jest znane szerszemu gronu uczniéw szkoty, nalezy podjaé
wobec nich dzialania wychowawcze, zwracajace uwage na
negatywna ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub
kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Wspélpraca z Policjai | Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez

sadami rodzinnymi

tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowe;j
lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policj¢.

Wspolpraca ze
sluzbami placowkami

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan
pomocowych wobec ofiary, mozna skierowaé ucznia, za zgoda i




specjalistycznymi we wspoOlpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutyczne;.




